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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-211

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion

de Contrato: No. RH-028-201-13-2026 y
Tipo de Servicios: Profesionales

Nombres y apellidos de la persona . . ]
contratista: Denis Giovanni Campos Castillo
NIT de la persona contratista: 5098885-9

Plazo de contratacién: Del: 02/01/2026 Al: 31112/2026
Periodo de este informe: | Del: 01/06/2026 Al: 30/06/2026 -

Monto a pagar: Dieciséis mil quetzales |~
6 exactos. 4 Q.16,000.00
Prestados en: Administracién General

En el cumplimienio a la cldusula cuarta del contrato administrativo ntmero
/ 2026-201-1-2-211, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas: e

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA REVISION DE DOCUMENTOS
LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE INGRESEN POR PARTE DE LAS ~
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MINISTERIO.
» ACTIVIDAD: Se brindé apoyo profesional en la revisién de documentos
legales y administrativos que ingresaron por parte de las unidades
ﬁ administrativas del Ministerio.
« RESULTADO: Elaboracitn de oficios y providencias derivado de la revision
de documentos legales y administrativos que ingresaron por parte de las
unidades administrativas del Ministerio, dando respuesta oportuna a lo
solicitado.

2. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ANALISIS DE DOCUMENTOS
LEGALES Y ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON LOS TEMAS QUE /

INGRESEN POR PARTE DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL MINISTERIO.




~

ACTIVIDAD: Se brindé apoyo profesional en el analisis de documentos
legales y administrativos relacionados con los temas que ingresaron por
parte de [as diferentes unidades del Ministerio.

RESULTADO: Elaboracién de oficios, providencias, acuerdos ministeriales
y resoluciones ministeriales relacionados con los temas que ingresaron por
parte de las diferentes unidades del Ministerio, brindando respuesta
oportuna a lo salicitado.

3. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ELABORACION DE RESPUESTAS A
LOS REQUERIMIENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL MINISTERIO.

ACTIVIDAD: Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion de respuestas a
los requerimientos de las diferentes unidades del Ministerio.

RESULTADO: Redaccién de oficios, providencias y oficios circulares para
dar respuesta a los requerimientos de las diferentes unidades del Ministerio,
atendiendo opertunamente lo solicitado.

4. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES DE
TRABAJO QUE TIENEN RELACION CON TEMAS ADMINISTRATIVOS Y
LEGALES DE LA ADMINISTRACION GENERAL Y EL MINISTERIO.

ACTIVIDAD: Se brind6 apoyo profesional en la participacién de reuniones
de trabajo que tuvieron relacion con temas administrativos y legales de la
Administracion General y el Ministerio.

RESULTADO: Participacién en reuniones de trabajo relacionadas con
temas administrativos y legales de la Administracién General y el Ministerio,
informado oportunamente a las Autoridades correspondientes.

5. BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA EL ANALISIS Y REVISION DE
EXPEDIENTES QUE CONTIENEN RECURSOS ADMINISTRATIVOS, POR
PARTE DE LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
MINISTERIO.

ACTIVIDAD: Se brindé apoyo profesional en el andlisis y revision de
expedientes que contenian Recursos Administrativos, por parte de las
diferentes unidades administrativas del Ministerio.

RESULTADO: Elaboracién de oficios, providencias, traslados y resoluciones
ministeriales derivado del analisis y revisién de expedientes que contenian
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Recursos Administrativos, por parte de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio, dando respuesta oportuna a lo solicitado.

6. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO. -~
« ACTIVIDAD: Se atendieron ofras actividades relacionadas con el servicio
contratado.
« RESULTADO: Elaboracién de oficios, providencias, oficios circulares,
acuerdos ministeriales, resoluciones ministeriales e informes derivado de la
atencion de otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
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